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1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

15

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a eventual aquisicdo de material de escritério destinado
a atender as necessidades diarias das secretarias e unidades subordinadas, pelo periodo de 12 (doze)
meses;

A aquisi¢do visa suprir as demandas de consumo e reposicao de estoque, assegurando a continuidade
das atividades administrativas, operacionais e rotineiras nos diversos setores, de modo a garantir a
prestacéo de um servico publico eficiente e ininterrupto;

Considerando que o funcionamento adequado das secretarias e unidades depende da disponibilidade
desses materiais, a presente contratacdo mostra-se essencial para que os servidores publicos possam
desempenhar suas funcdes de forma plena e eficaz;

O fornecimento devera ocorrer conforme as especificagdes técnicas e quantidades estabelecidas neste
Termo de Referéncia conforme demanda das requisitantes;

Os quantitativos estimados para a contratacdo pretendida tém como parametro os quantitativos
apresentados pelas secretarias demandantes, bem como suas justificativas anexadas ao processo em
tela.

Iltem

Item . Descrigéo Unidade | SMA | SMAG [ SMMA | SMOT | Qtde
Original
Bloco adesivo - Post It - 100
1 19 folhas, 76 mm x 102 mm -| Unidade 50 5 55
Amarelo
> 63 Caixa com 250 unidades de Caixa > >

envelope pardo 240 x 340 mm

Caneta marca texto amarela,
ponta fixa, tinta a base de agua,
secagem rapida sem cheiro,
ndo toxica, tragco 4mm e corpo
13,5 cm com tampa e selo do
INMETRO

Cartucho de toner compativel
4 52 1536DNF MFP 100% novo (ndo | Unidade 2 2
remanufaturado)

Cartucho de toner compativel
5 38 BROTHER 5502 DN 100% | Unidade 12 12
novo (ndo remanufaturado)
Cartucho de toner compativel
6 40 BROTHER 5652 DN 100% | Unidade 10 10
novo (ndo remanufaturado)
Cartucho de toner compativel
7 42 BROTHER 8712 DW 100% | Unidade 10 10
novo (ndo remanufaturado)
Cartucho de toner compativel
8 37 BROTHER L62020W 100% | Unidade 3 3
novo (ndo remanufaturado)
Cartucho de toner compativel

Unidade 50 50

9 44 Hp 1022 100% novo (ndo| Unidade 1 1
remanufaturado)
Cartucho de toner compativel

10 49 Hp 1505 100% novo (ndo| Unidade 5 5
remanufaturado)
Cartucho de toner compativel

11 46 Hp M 1120 100% novo (ndo| Unidade 12 12
remanufaturado)
Cartucho de toner compativel .

12 47 |Hp P 2035 100% novop (ndo | Unidade | 25 25
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Item O:}Smal Descrigéo Unidade | SMA | SMAG [ SMMA | SMOT | Qtde
remanufaturado)
Cartucho de toner compativel

13 45 Hp P 3015 100% novo (ndo| Unidade 10 10
remanufaturado)
Cartucho de toner compativel

14 34 Hp P1102W (Cod. 285A) 100% | Unidade 25 25

novo (ndo remanufaturado)
Cartucho de toner compativel
15 48 Hp Pro M203DW 100% novo | Unidade 7 7
(ndo remanufaturado)

Cartucho de toner compativel
16 50 Lemark MX517 100% novo (ndo | Unidade 5 5
remanufaturado)

Cartucho de toner compativel
17 51 MFP 135A 100% novo (ndo| Unidade 15 15
remanufaturado)

Cartucho de toner compativel
18 36 SAMSUNG ML 2010 100% | Unidade 7 7
novo (ndo remanufaturado)
Cartucho de toner compativel
19 35 SAMSUNG SCX 3405 100% | Unidade 10 10
novo (ndo remanufaturado)
Cilindro compativel BROTHER

20 39 5502 DN 100% novo (ndo| Unidade 3 3
remanufaturado)
Cilindro compativel BROTHER

21 41 5652 DN 100% novo (ndo| Unidade 2 2
remanufaturado)
Cilindro compativel BROTHER

22 43 8712 DW 100% novo (ndo| Unidade 2 2
remanufaturado)
Cola branca, para uso em

23 73 escritorio, com secqg_em Unidade 7 7
transparente, atoxica

embalagem em tubo de 110 g
Corretivo em fita tipo Roller,
24 5 com correcdo instantanea e | Unidade 20 20
seca, medindo 5 mm x6 m
Elastico de latex n° 18 para
escritorio (tipo liga de dinheiro)
Garrafa de tinta GI-10 B,
26 11 capacidade 170 ml, compativel | Unidade 2 2
com impressora G7010 - Preto
Garrafa de tinta GI-10 B,
capacidade 70 ml, compativel

25 23 Kilo 5 5

21 12 com impressora CANON G7010 Unidade 2 2
- Azul Ciano
Garrafa refil de tinta 70 ml,

28 13 compativel com impressora| Unidade 2 2

CANON G7010 - Amarelo

Garrafa refil de tinta 70 ml,
29 14 compativel com impressora| Unidade 2 2
CANON G7010 - Magenta

Garrafa refil de tinta T544, 65

30 4 | mI- EPSON L3150 - Amarelo Unidade 2 2
Garrafa refil de tinta T544, 65 .
31 2 | ml- EPSON L3150 - Ciano Unidade 2 2
Garrafa refil de tinta T544, 65 .
32 8 |mi-EPSON L3150 - Magenta | Unidade 2 2
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Item OIFem Descrigéo Unidade | SMA | SMAG | SMMA | SMOT | Qtde
riginal
33 1 Garrafa refil de tinta T544, 65 Unidade 2 >

ml - EPSON L3150 - Preto

Garrafa refil de tinta, 70 ml -
34 5 compativel com impressora| Unidade 2 2
EPSON L1800 - Ciano

Garrafa refil de tinta, 70 ml -
35 6 compativel com impressora| Unidade 2 2
EPSON L1800 - Ciano Claro
Garrafa refil de tinta, 70 ml -
36 8 compativel com impressora| Unidade 2 2
EPSON L1800 - Magenta
Garrafa refil de tinta, 70 ml -
37 7 compativel com impressora| Unidade 2 2
EPSON L1800 - Magenta Claro
Garrafa refil de tinta, 70 ml -
38 9 compativel com impressora| Unidade 2 2
EPSON L1800 - Preto

Garrafa refil de tinta, 70 ml,
39 10 compativel para impressora| Unidade 2 2
EPSON L1800 - Amarelo

Papel Sulfite alcalino branco
tamanho A4 210 mm x 297 mm

40 7 - 75 g / m?, cerificado CEFLOR | Resma 650 30 15 30 725
do INMETRO. Resma 500
folhas

41 56 Pilha AAA Unidade 15 15

Refil de tinta (Original) Amarelo,
capacidade 70 ml, para
impressora  CANON  MEGA
TANK G7010

Refil de tinta (Original) CIANO,
capacidade 70 ml, para
impressora CANON MEGA
TANK G7010

Refil de tinta  (Original)
MAGENTA, capacidade 70 ml,
para impressora CANON MEGA
TANK G7010

Refil de tinta (Original) PRETO,
capacidade 170 ml, para
impressora CANON  MEGA
TANK G7010

Refil de tinta original da
fabricante da impressora
multifuncional EPSON L14150,
frasco 127 ml - Preto

Refil de tinta original da
fabricante da impressora
multifuncional EPSON L14150,
frasco 70 ml - Amarelo

Refil de tinta original da
fabricante da impressora
multifuncional EPSON L14150,
frasco 70 ml - Ciano

Refil de tinta original da
fabricante da impressora
multifuncional EPSON L14150,
frasco 70 ml - Magenta

Refil de tinta original para
impressora multifuncional

42 1 Unidade 2 2

43 2 Unidade 2 2

44 3 Unidade 2 2

45 4 Unidade 5 5

46 21 Unidade 2 2

47 23 Unidade 2 2

48 22 Unidade 2 2

49 24 Unidade 2 2

50 7 Unidade 10 10
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Item Lzt Descrigéo Unidade | SMA | SMAG | SMMA | SMOT | Qtde
Original

CANON 7010 (GI-10) frasco 70
ml - cor amarelo

Refil de tinta original para
impressora multifuncional
CANON 7010 (GI-10) frasco 70
ml - cor ciano

Refil de tinta original para
impressora multifuncional
CANON 7010 (GI-10) frasco 70
ml - cor magenta

Refil de tinta original para
impressora multifuncional
CANON G7010 (GI-10) frasco
170 ml - cor preto

Refil de tinta original para
impressora multifuncional
EPSON L-200 / L-355 (Cod.
664) frasco 70 ml - cor ciano
Refil de tinta original para
impressora multifuncional
55 17 EPSON L-200 / L-355 (Cod.| Unidade 10 10
664) frasco 70 ml - cor
magenta

Refil de tinta original para
impressora multifuncional
EPSON L-200 / L-355 (Cod.
664) frasco 70 ml - cor preto
Refil de tinta original para
impressora multifuncional
EPSON L-200 / L-355 (Cod.
664) frasco 70 ml - cor amarelo
Refil de tinta original para
impressora multifuncional
EPSON M-205 (Cod. 774)
frasco 140 ml - cor preto

Tinta para carimbo automatico
composi¢do especial incluindo
agua, glicerina, corantes, glicois
e aditivos frasco 40 ml cor preta

51 79 Unidade 10 10

52 78 Unidade 10 10

53 76 Unidade 20 20

54 16 Unidade 10 10

56 18 Unidade 15 15

57 15 Unidade 10 10

58 19 Unidade 15 15

59 80 Unidade 5 5

1.6. Serdo considerados para fins de escolha do melhor preco os valores alcangados pelo Departamento de
Compras, na ocasiao da pesquisa de precos, nos termos do Art. 23 da Lei n® 14.133/2021, os quais
serdo devidamente apurados pelo referido Departamento para fins de utilizacdo como parametro para o
futuro certame;

1.7. Os itens objeto desta contratacao sdo caracterizados como simples;

1.8. A validade da Ata de Registro de Precos (ARP) sera de 12 (doze) meses, contado a partir da data de
divulgacdo do seu extrato no Diario Oficial Eletrdnico do Municipio de Sumidouro, podendo ser
prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o0 preco
vantajoso;

1.9. A ARP oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico do DFD o qual é parte integrante deste processo;

A presente solicitacdo visa atender as demandas de materiais de consumo / expediente apresentados
pelas secretarias e unidades subordinadas;

Os materiais listados s&o necessarios para a manutencdo das atividades diarias de rotina dos setores,
visando a continuidade da prestacéo de servicos;

A decisdo de realizar contratacdo a partir do agrupamento de materiais de mesma natureza e de
demandas de setores distintos revela-se vantajosa e eficiente, uma vez que gera economicidade de
processo, reduz tempo e retrabalho, ganho de escala, em virtude do volume, e torna a contratacdo mais
atrativa para o mercado, despertando, assim, maior interesse dos fornecedores.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1.

3.2.

A natureza do objeto a ser contratado € comum nos termos do inciso Xlll, do Art. 6°, da Lei 14.133, de
2021;

Sao considerados comuns, pois € possivel sua definicdo e de seus padrdes de desempenho e de
gualidade objetivamente no ato convocatorio, por meio de especificagdes usuais do mercado em que se
inserem.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E

ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1.

4.2.

4.3.

O material a ser adquirido enquadra-se como bem comum, nos termos do Art. 1°, da Lei n® 10.520, de 17
de julho de 2002 e do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, por possuir padroes de desempenho e
caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado, podendo, portanto, ser licitado
por meio da modalidade Pregéo Eletronico;

Tal procedimento revela-se vantajoso e eficiente, gerando economicidade de processo, reducdo de
tempo e de retrabalho, ganho de escala, em virtude do volume, e tornando a contratagdo mais atrativa
para o mercado, despertando, assim, maior interesse dos fornecedores;

Diante do exposto tém-se os elementos necessarios para compor a solugdo completa a ser concretizada
com a aquisicdo dos materiais.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

A entrega dos materiais sera de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, ndo cabendo a
CONTRATANTE quaisquer 6nus decorrentes desse procedimento. Todas as despesas relativas ao
carregamento, transporte, descarregamento e demais encargos necessarios a efetiva entrega correrédo
integralmente por conta da CONTRATADA,;

Os materiais deverao ser entregues com prazo de validade minimo correspondente a, no minimo, 80%
(oitenta por cento) do periodo total estabelecido pelo fabricante, conforme informacdo constante na
embalagem do produto ou em documento oficial emitido pelo préprio fabricante, nos casos em que tal
informacdo ndo conste na embalagem. Esta exigéncia aplica-se exclusivamente aos materiais cuja
validade seja determinada pelo fabricante;

A CONTRATADA devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica fornecido por Pessoa Juridica de
Direito Publico ou Privado compativel com o objeto a ser licitado;

Atender as solicitagdes nos prazos estipulados;

Aceitar o controle / andlise de qualidade dos materiais, realizada pela Secretaria Requisitante;
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5.6. Substituir, no prazo maximo de até 3 (trés) dias Uteis, a contar da data da notificacdo, os produtos
entregues, caso se apresentem impréprios para consumo/uso ou quando em desacordo com as
especificacdes;

5.7. Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condicbes que ensejaram a sua
habilitacdo na licitacdo e contratacao;

5.8. Nao subcontratar ou transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo definida no Termo
de Referéncia, sem o consentimento prévio da CONTRATANTE;

5.9. Fornecer os materiais e/ou itens descritos com rapidez e eficiéncia;

5.10. Cumprir o objeto do presente estritamente de acordo com as normas que regulamentam o objeto da
contratacao.

DEMAIS REQUISITOS:
5.11. A(s) CONTRATADA(s) adjudicatarias deverao atender os requisitos como seguem:
5.11.1. Os materiais devem ser entregues por item com seus respectivos quantitativos na nota fiscal;

5.11.2. Os produtos devem conter no rotulo a data de validade, peso ou volume, composicao, origem,
dados do importador (caso seja importado) e instrucdes de uso;

5.11.3. Os produtos ndo devem apresentar embalagens violadas, ou seja, abertas, amassadas,
enferrujadas, estufadas ou com vazamentos;

5.11.4. Os produtos deverao estar livres de umidade, poeira, calor intenso, ou qualquer outro fator que
possam causar dano ou contaminagao aos USUuarios;

5.11.5. Os produtos deverdo estar acondicionados adequadamente, de forma a permitir a completa
seguranca durante o transporte;

5.11.6. Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

5.11.7. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificagdo do Instituto
Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos
sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacéo aos seus similares;

5.11.8. Que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada
na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg),
chumbo (Pb), Cromo Hexavalente (Cr(VI)), Cadmio (Cd), Bifenil-Polibromados (PBBs), Eteres
Difenil-Polibromados (PBDES).

5.12. Os produtos deverao ser de boa qualidade obedecendo ao que segue:

5.12.1. Com referéncia a qualidade dos produtos, aplicar-se-a a legislagao vigente independentemente
de transcricdo neste Termo de Referéncia;

5.12.2. Quando for o caso, os produtos deverédo ter sua qualidade testada e aprovada pelos 6rgaos de
normatizacéo e fiscalizagéo, tais como INMETRO e ABNT.

5.13. A comprovacao das exigéncias acima podera ser feita mediante apresentacdo de certificacdo emitida

por instituicdo publica oficial ou instituicdo credenciada, ou por qualquer outro meio de prova que ateste
gue o bem fornecido cumpre com as exigéncias do Edital.
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6. EXECUGAO CONTRATUAL

Forma de fornecimento

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

O fornecimento do objeto sera realizado de forma parcelada pelo periodo de 12 (doze) meses e de
acordo com a demanda do setor requisitante, com prazo ndo superior a 7 (sete) dias, apds recebimento
de cada nota de empenho;

Caso nédo seja possivel a entrega na data assinalada, a CONTRATADA devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo de
prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior;

A CONTRATADA devera entregar os produtos no Almoxarifado Central, Rua Dr Carolino Ribeiro de
Moura s/n, Centro, Sumidouro-RJ, nos dias Uteis, de segunda a sexta-feira, no horario compreendido
entre: 07h00 e 15h00, sendo o frete, carga e descarga por conta do fornecedor até o local indicado;

A fiscalizagdo da contratacdo serd exercida pelos representantes de cada secretaria indicados neste
Termo de Referéncia, ao qual competira dirimir as ddvidas que surgirem no curso da execugdo do
contrato, e de tudo dara ciéncia a CONTRATANTE;

A CONTRATADA rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento executado em desacordo com 0s
termos do Edital e seus anexos;

O nédo cumprimento do disposto no presente Termo acarretard a anulagdo do Empenho bem como a
aplicacdo das penalidades previstas no Edital e a convocagéo do fornecedor subsequente considerando
a ordem de classificacdo do certame.

7. GESTAO DO CONTRATO

7.1.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, Art. 115, caput).

7.2. Os responsaveis pela fiscalizag8o e gestdo do contrato serdo os servidores:

Secretaria Municipal de Administragéo:

7.2.1. Fiscal Técnico / Contrato: Lauriele do Nascimento Carvalho; Matricula n® 00.46.5301;
Secretaria Municipal de Agricultura:

7.2.2. Fiscal Técnico / Contrato: Ana Claudia Chapeta da Silva; Matricula n® 00.12.1501;
Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

7.2.3. Fiscal Técnico / Contrato: Hysaura Porto da Silva; Matricula n® 00.55.5301;
Secretaria Municipal de Obras:

7.2.4. Fiscal Técnico / Contrato: Sara Emanuela Gongalves Figueiredo;  Matricula n® 01.06.2132;
7.2.5. Gestor do Contrato: Mayara Martins Ramos Buenes; Matricula n°® 24.03.5157;
7.2.6. Os Fiscais do Contrato anotardo em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao

do contrato, determinando o que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n® 14.133/2021, Art. 117, 819);
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7.2.7. Os Fiscais do Contrato informardo a seus superiores, em tempo habil para a ado¢éo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Lei n®14.133/2021, Art. 117, §2°);

7.2.8. A fiscalizacdo da execucdo dos servicos abrange todos os procedimentos constantes relativos as
metas definidas no Termo de Referéncia ou Contrato, sob pena de glosa da respectiva fatura
guando do ndo cumprimento.

A CONTRATADA devera manter preposto aceito pela CONTRATANTE no local do servico para
representé-la na execugao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, Art. 118);

7.3.1. A indicacdo ou a manutencédo do representante / preposto da instituicdo podera ser recusada pelo
orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a CONTRATADA designar outro
para o exercicio da atividade.

A CONTRATADA seréa obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes de sua execucédo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, Art. 119);

A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros
em razdo da execucao do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
o0 acompanhamento pela CONTRATANTE (Lei n® 14.133/2021, Art. 120);

Somente a CONTRATADA serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo do contrato (Lei n® 14.133/2021, Art. 121, caput);

7.6.1. A inadimpléncia da CONTRATADA em relacao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira @ CONTRATANTE a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, Art. 121, 8§1°).

As comunicag8es entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para
esse fim (IN 5/2017, Art. 44, §2°);

O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da CONTRATADA para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, Art. 44, 31°);

Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou a entidade convocara o
representante da CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢cdo da CONTRATADA, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, Art.
44, 31°);

7.10. Antes do pagamento da Nota Fiscal ou da Fatura, devera ser consultada a situacdo da CONTRATADA

junto ao SICAF;

7.11. Sera exigida a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e & Divida

Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1.

A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o redimensionamento
no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

8.1.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou
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8.1.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucgao do servico, ou utiliza-los

8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.

8.1.6.

8.1.7.

8.1.8.

8.1.9.

com qualidade ou quantidade inferior & demandada;

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 1 (um) dia Gtil, a contar da notificacdo da
CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades;

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da Nota
Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela CONTRATANTE, ap6s a verificagdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado;

Para as contrata¢cBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do Art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera
de até 2 (dois) dias Uteis;

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais;

No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do Art. 143 da lLei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
CONTRATADA para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento;

O prazo para a solucéo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de
saneamento da Nota Fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
CONTRATANTE durante a analise prévia a liquidagédo de despesa, ndo ser4 computado para 0s
fins do recebimento definitivo;

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

8.2. Liquidacéo

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
Art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022;

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso |l do Art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

8.2.3.1. o prazo de validade;

8.2.3.2. a data da emisséo;

8.2.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.2.3.4. o periodo respectivo de execug¢édo do contrato;

8.2.3.5. o valor a pagar; e

8.2.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficarA sobrestada até que a
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CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovagao
da regularizacéo da situacdo, sem dnus a CONTRATANTE;

A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhada
da comprovacgédo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentacdo mencionada no Art.68 da Lei n® 14.133, de 2021;

A CONTRATANTE devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no Edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Plblico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUQAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018);

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da CONTRATANTE;

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE
deverd comunicar aos 6rgdos responséveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0Ss meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos;

Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a
ampla defesa;

8.2.10. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA néo regularize sua situagédo junto ao
SICAF.

8.3. Prazo de pagamento

8.3.1. O pagamento sera efetuado, nos termos do Art. 7 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022;

8.3.2.

No caso de atraso pela CONTRATANTE, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplica¢do do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

8.4. Forma de pagamento

8.4.1.

8.4.2.

8.4.3.

8.4.4.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente, indicados pela CONTRATADA,;

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento;

Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel,
inclusive a retencdo que trata a IN 1234/2012 regulamentada pelo Decreto Municipal n°
4026/2024;

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente;
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8.4.5. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacéo de comprovacéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

| 9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1.

9.2

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITAGCAO
na forma Eletrbénica, nos termos da Lei 14.133/2021, com adocao do critério de julgamento pelo Menor
Preco por item;

Previamente a celebrac@o do contrato, a CONTRATANTE verificard o eventual descumprimento das

condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a

consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros serd realizada em nome da Instituicdo e de seu representante / diretor /
presidente / sGcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario;

Caso conste na Consulta de Situacdo da Instituicdo a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios e diretivos, linhas de fornecimento
similares, dentre outros;

A Instituicdo sera convocada para manifestacao previamente a uma eventual negativa de contratagao;

Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitagdo da Instituicdo sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos;

E dever de a Instituicdo manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela CONTRATANTE, a respectiva documentacédo atualizada;

N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ / CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos;

9.10. Se a Instituicéo for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se o fornecedor

for a filial, todos os documentos deverado estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz;

9.11. Serdo aceitos registros de CNPJ da Instituicdo matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos

pertinentes ao CND e ao CRF / FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuicdes.

Exigéncias de habilitacdo
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9.12. Para fins de habilitacéo, devera o Licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

9.14. Empresério individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

9.16. Sociedade Empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.17. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidacdo
respectiva.

Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista

9.18. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.19. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuicdes Estadual ou Municipal, conforme o caso, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da apresentacdo da Certiddo Conjunta Negativa
de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, com abrangéncia das
Contribuicdes Sociais previstas em lei, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional em
conjunto com a Secretaria da Receita Federal, comprovando a inexisténcia tanto de débitos inscritos
guanto de ndo inscritos na Divida ativa da Unido, ou outra(s) equivalente(s), tal(ais) como certiddo(des)
positiva(s) com efeito de negativa(s), na forma da lei;

9.21. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, através da apresentacdo de Certiddo de
Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS), expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda ou
Distrito Federal, e da Certiddo da Divida Ativa Estadual comprovando a inexisténcia de débitos
inscritos, ou outra(s) equivalente(s), na forma da lei, devidamente comprovadas documentalmente pela
Licitante;

9.22. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (sede e domicilio da Licitante), através da
apresentacdo de Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais (ISS), expedida pela Secretaria
Municipal de Fazenda, e da Certidao da Divida Ativa Municipal, comprovando a inexisténcia de débitos
inscritos, ou outra(s) equivalente(s), na forma da lei, devidamente comprovadas documentalmente pela
Licitante;

9.23. Certificado de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
expedida pela Caixa Econémica Federal — CEF;

9.24. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo
da Certiddo Negativa (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
incluida pela Lei n® 12.440 de 07/07/2011;

Qualificacdo Econdmico-Financeira
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9.25. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021,

Art. 69, caput, inciso II.

Qualificacdo Técnica

9.26.

9.27.

9.28.

Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo de servicos similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso;

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor;

O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessérias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacéo, endereco atual da CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

10. DAS GARANTIAS EXIGIDAS E OFERTADAS

10.1. Nao se aplica.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratagéo ou valor de referéncia para aplicacdo do MENOR PRECO sera o

11.2.

V.

constante da planilha orgamentaria anexa a este documento, conforme preconiza o item 1.2. do
presente termo;

Em caso de licitacdo para Registro de Precos, 0s precos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que
eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacdes:

em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada,
nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do Art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

. em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou

superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

serdo reajustados os precgos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto
para a contratacao; ou

poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacéo.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1.

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Municipal.

12.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacgéo:

Secretaria Municipal de Administracéo
1401.0412200092.020-3390.30.00-17040000

Secretaria Municipal de Agricultura
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2001.2012200272.072-3390.30.00-17040000
Secretaria Municipal de Meio Ambiente
2003.1854100822.282-3390.30.00-17040000
Secretaria Municipal de Obras e Transportes
1601.1545200162.040-3390.30.00-17050000

12.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sumidouro-RJ, 05 de fevereiro 2026.

Fiscal do Contrato Gestor do Contrato
Lauriele do Nascimento Carvalho Mayara Martins Ramos Buenes
Aux. Educ. Inf. Med. Educ. Especial Recepcmnlsta
Matricula: 00.46.5301 Matricula: 24.03.5157

Autoridade Competente

Ratifico o presente Termo de Referéncia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, bem como autorizo
O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Samia Charles Mattar
Secretéaria Municipal de Administragcao
Matricula: 25.01.5286

Folha: 14/ 14
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